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DELIBERACAO N° 905/2016

Delibera acerca da verba de
representacao, disciplina o]
pagamento de diarias, jetons e
ressarcimento de despesas pelo
CRF-PR e da outras providéncias.

O Conselho Regional de Farmacia do Estado do Parana, no uso das atribuicbes
gue Ihe confere a Lei 3.820 de 11 de Novembro de 1960 e o Regimento Interno do
CRF-PR;

Considerando que as func¢bes publicas da Lei Federal n°® 3.820/60 séo investidas
através de escrutinio direto, sendo gratuitas e honorificas;

Considerando os Decretos n° 5.992, de 19/12/2006 e 6.907/2009, as Leis n°
8.460/1992 e 8.162/91 e o disposto no paragrafo 3° do artigo 2°da Lei Federal n°
11.000, de 15/12/2004;

Considerando as hipoteses de concessdo de diarias definidas pelo Conselho
Federal de Farméacia pela Resolucdo 598/2014, expedida com base na Lei
11.000/2004;

Considerando o entendimento do E. TCU em relagéo a fixacdo do valor das diarias e
jetons pelos Conselhos, no sentido de que “Nao se pode afirmar, entretanto, que o
legislador ao deferir aos Conselhos Federais a prerrogativa para normatizar a
concesséo de diarias tenha pretendido autorizar o pagamento de valores superiores
aos definidos no Decreto 343/91, alterado pelos Decretos 1.656/95 e 3.643/2000.”
(OrientacBes para os Conselhos de Fiscalizacdo das Atividades Profissionais —
2014).

Considerando os principios da moralidade, legalidade, impessoalidade, publicidade
e eficiéncia que obrigam os entes administrativos e definem procedimentos de
gestao aqueles que detém a guarda de dinheiros publicos;

Considerando o levantamento de despesas com hotéis, custo de deslocamento e de
alimentacdo na Capital, cidades sedes das Seccionais e outras localidades;

Considerando que as entidades criadas por Lei com atribuicbes de fiscalizagcao do
exercicio profissional, mantidas com recursos proprios e sem perceber subvencdes
ou transferéncias provenientes do orcamento da Unido, regular-se-do pela
respectiva legislacdo especifica, ndo se lhes aplicando as normas legais sobre
pessoal e demais disposicdes de carater geral, relativas & administracao interna das
autarquias federais conforme o art. 1° do Decreto-Lei n°968/69;



CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA — CFF

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA — CRF-PR
RUA PRESIDENTE RODRIGO OTAVIO, 1296 — HUGO LANGE — CURITIBA — PR
CEP 80040-452 — Fone/Fax: (41) 3363-0234

E-mail: crfpr@crf-pr.org.br www.crf-pr.org.br

DELIBERA:
DA VERBA DE REPRESENTACAO

Art. 1°. Nao sera pago aos dirigentes do Conselho Regional de Farmacia qualquer
valor a titulo de verba de representacdo, instituida pelos artigos 3° a 7° da
Resolucao 598, de 07 de junho de 2014, do Conselho Federal de Farmécia.

DA CONCESSAO DE JETONS

Art. 2°. E garantido ao investido nas funcdes publicas gratuitas da Lei Federal n°
3.820/60, quando convocados e efetivamente presentes na Sessdo Plenaria
Ordinéaria ou Extraordinaria, a percepcédo de jeton no valor de R$ 350,68 (trezentos
e cinguenta reais e sessenta e oito centavos), por sessao administrativa desde
gue obrigatoriamente de cunho deliberativo.

§ 1°. A Diretoria reunir-se-a, ordinariamente, no maximo uma vez por semana e,
extraordinariamente, por convocacdo do Presidente ou da maioria dos seus
membros, aplicando-se o percentual de 50% (cinquenta por cento) do disposto no
caput deste artigo por reunido em que haja atos deliberativos ou decisdes lavradas
em ata.

§ 2°. O pagamento de jeton ndo configura salario ou subsidio, ndo gerando
qualquer vinculo trabalhista, sendo medida administrativa aplicavel ao exercicio do
mandato da funcéo publica gratuita administrativa.

Art. 3° A solicitacdo de jeton deverd ser enviada ao departamento financeiro
preenchendo-se o documento “Solicitacdo de Jeton” (Anexo 1), acompanhado da
convocacao da Diretoria para a reunido plenaria especifica.

§ 1°. O Anexo | podera ser remetido pelo requerente & assessoria da Diretoria e,
desta, para o Departamento Financeiro, dispensando-se a assinatura.

§2°. Devera ser juntada ao processo de pagamento de jeton a lista de participacao
dos beneficiarios, contendo identificacdo e assinatura, bem como ata da reunido de
carater obrigatoriamente deliberativo. Caso necessario, serdo excluidos da referida
ata, através da supressdo/ocultacdo de caracteres ou mediante certiddo com a
inclusdo da inscrigéo "SIGILOSO", somente aqueles assuntos de natureza restrita a
seus participantes.

DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 4°. Os Conselheiros, Diretores, Coordenadores Regionais, Funcionarios e
Convidados do CRF-PR, fardo jus a percepcao de diarias para ressarcimento de
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despesas extraordinarias com pousada, alimentacdo e locomocdo urbana, na
conformidade desta Deliberagdo, quando convocados ou designados para
representarem o O6rgdo e houver deslocamento da sede do servico ou cidade de
origem do beneficiério.

§ 1°. As diarias serdo concedidas por dia de afastamento, incluindo-se o de partida e
o de chegada.

§2°. O valor da diaria para deslocamento a outros Estados da Federacao
correspondera a 65% (sessenta e cinco) por cento do correspondente ao valor
determinado pelo Conselho Federal de Farmacia destinado aos conselheiros
daquele 6rgao — art. 12, § 2° da Res. 598/2014.

Art. 5°. O valor da diaria a ser pago esta baseado nas Tabelas anexas (Anexo Il a
VI) e sera concedida mediante pedido do interessado, por dia de afastamento da
sede do servico ou cidade de origem, destinando-se a indenizar as despesas com
alimentacéo, locomocao urbana e pousada.

8 1°. De conformidade com o previsto no art. 22 da Lei 8.460, de 17/09/92, com a
redacgéo que lhe foi dada pelo art. 3 da Lei 9.527, de 10/12/97 e considerando que o0s
funcionéarios do 6rgédo, beneficiados com vale refeicdo ou vale alimentacéo, terdo o
valor de um vale, por dia descontado do valor da diaria.

82°. Os pagamentos serdo realizados mediante demonstracdo prévia de
disponibilidade financeira e o devido empenho.

83°. Nao serd efetuada deducdo do valor previsto no paragrafo 1° quando os
deslocamentos ocorrerem nos dias correspondentes ao descanso semanal
remunerado.

84°. Serdo de inteira responsabilidade do beneficiario as eventuais alteracdes de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou
determinados pela Diretoria.

Art. 6°. O Atendimento a convocacdo devera ser enviado a assessoria da
Diretoria no minimo 03 (trés) dias uteis antes da realizacdo do servico,
preenchendo-se o respectivo documento (Anexo 1) e anexando a convocacao
da diretoria, coordenadores de seccionais ou coordenadores das comissdes.

§ 1°. Para pagamento de diarias aos membros de comissdes e coordenadores das
seccionais devera ser enviada cOpia da Ata de reunido com os trabalhos realizados.

8§ 2° Os Farmacéuticos Fiscais ficam dispensados de apresentar o Anexo I,
devendo, em substituicdo, apresentar o roteiro mensal de fiscalizacdo devidamente
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assinado e autorizado pelo Gerente da Fiscalizacdo, o qual o encaminhara
diretamente para o Departamento Financeiro para proceder ao adiantamento das
diarias.

83°. Para a comprovagdo do deslocamento devera ser apresentado pelo
beneficiario o Relatério de Viagem no prazo 05 (cinco) dias, contados da data da
utilizacdo, juntamente com todos os documentos que justifiguem o deslocamento
tais como:

a) Canhoto do cartdo de embarque ou da passagem rodoviéria;

b) Quando o deslocamento se der para participagdo em Congressos,
Seminarios, Conferéncias ou outros eventos similares, o folder do evento e
copia do certificado de participacao;

c) Quando para participacdo ou realizagdo de reunides, documento
convocatério ou que promova sua realizacdo ou, ainda, convocacao
recebida para participacdo e lista de presenca, contendo identificacdo do
participante e assinatura;

d) Quando ndo utilizar passagem custeada pelo CRF-PR, além dos
documentos acima mencionados, deverd ser apresentada também copia da
nota fiscal relativa a hospedagem ou qualquer outro documento que comprove
a permanéncia no local de destino e o periodo de permanéncia como
forma de comprovar o efetivo deslocamento;

e) Nao sendo possivel cumprir a exigéncia da devolucdo do comprovante do
cartdo de embarque ou comprovante da passagem custeado pelo CRF-
PR, por motivo justificado, a comprovacao da viagem podera ser feita por
declaracdo de utilizagdo da passagem emitida pela agéncia de viagens ou
empresa aérea.

84°, Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que autorizada sua prorrogacdo, fard jus, as diarias correspondentes ao
periodo prorrogado.

Art. 7°. Sera pago somente 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria devida
quando:

a) Nao exigir pernoite fora da sede;

b) No dia seguinte ao pernoite fora do domicilio quando do retorno a sede
de servico;



CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA — CFF

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DO PARANA — CRF-PR
RUA PRESIDENTE RODRIGO OTAVIO, 1296 — HUGO LANGE — CURITIBA — PR
CEP 80040-452 — Fone/Fax: (41) 3363-0234

E-mail: crfpr@crf-pr.org.br www.crf-pr.org.br

c) Quando for custeado por terceiros as despesas de pousada ou custeado
pelo CRF-PR ou qualquer outro érgédo/entidade.

Art. 8°. Todos que perceberem diarias deverdo apresentar o relatorio de viagem das
atividades desenvolvidas a geréncia imediata a quem estiver subordinado no prazo
de 48 (quarenta e oito horas), a contar do retorno, sendo que, para os fiscais, até
0 5° (quinto) dia atil do més subsequente a atividade de fiscalizacéo.

81°. O beneficiario que ndo apresentar o “Relatorio de Viagem” na forma e no
prazo estabelecido no caput ficar4d impedido de receber novas didrias enquanto
perdurar a irregularidade.

§2°. Decorridos trinta dias ap0s o retorno do beneficiario ou cumprimento do
roteiro de fiscalizagdo do més subsequente sem que tenha sido apresentado o
“‘Relatorio de Viagem”, o beneficiario sera obrigado a restituir ao CRFPR, as diarias
recebidas.

Art. 9°. A concessao de diaria, quando o afastamento iniciar-se a partir de sexta-
feira, bem como os que incluam sabados, domingos ou feriados, devera ser
expressamente justificada configurando a autorizacdo de pagamento pelo
ordenador de despesas em aceitacao da justificativa do proponente.

Art. 10. Ao convocado, exceto funcionario, pelo CRF-PR residente na mesma
localidade na qual serdo realizadas reuniées plenarias ou qualquer outro evento,
poderd ser concedido reembolso com o0s gastos com deslocamento e, se
necessario, alimentacao, desde que devidamente justificados e comprovados com
nota fiscais em nome do CRF-PR.

Art. 11. O convocado que optar pela utilizacdo de meio proprio de locomocao,
podera ser ressarcido de acordo com as seguintes sistematicas:

I. Correspondente a proporcdo de 8 km/l (oito quildmetros por litro) de etanol e
de 11 km/l (onze quildmetros por litro) de gasolina pela distancia rodoviaria
percorrida entre a cidade domicilio e a cidade destino e o seu retorno, onde
a distancia entre estas sera definida com base em informacdes prestadas
por Orgdos Oficiais, como DNER e DER Estaduais, bem como por
publicacbes especializadas, cabendo a Geréncia Geral estabelecer um
banco de dados com essas informacoes;

[I. No caso da existéncia de pedagios, balsas e outras despesas ordinarias
afetas ao percurso, estas também serdo passiveis de ressarcimento,
desde que devidamente comprovadas;

. A comprovacdo das despesas realizadas serd atraves da apresentacéo
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das respectivas Notas Fiscais, devidamente preenchidas sem emendas,
rasuras ou borrdes, contendo data, nome do beneficiario, quantidade e
identificacdo do combustivel, identificacdo do carro e registro da
quilometragem no momento do abastecimento, aplicando-se, no que couber
na ocorréncia de outras despesas, tais como pedagio, balsas e outras;

IV. A opcdo de uso de veiculo proprio para servicos externos € de total
responsabilidade do convocado pela Autarquia, inclusive quanto a
possiveis despesas com gastos extras, seguros e eventuais acidentes ou
avarias no percurso.

Paragrafo dnico. O valor do ressarcimento de que tratam os incisos | e Il fica
limitado ao menor valor cotado previamente da passagem aérea, fluvial ou terrestre
gue poderia ter sido utilizada individualmente no mesmo trecho.

Art. 12. Nos casos em que comprovadamente, mediante nota fiscal devidamente
preenchida sem emendas, rasuras ou borrées, contendo data, nome do CRF-PR, o
total de despesas com locomocao urbana, hospedagem e alimentagcdo superar o
valor de diarias concedidas, observada a economicidade e a razoabilidade das
despesas e, ap0s a apresentacdo dos comprovantes regulares, sera efetuado em
até 10 (dez) dias Uteis o reembolso da diferenca entre o valor das diarias concedidas
e o total das despesas efetuadas.

Art. 13. Nao sera devido o pagamento de diaria quando:

a) O deslocamento for para cidades limitrofes, salvo se houver necessidade
de pernoite fora de sua sede que devera ser devidamente justificado,
comprovado e aprovado pela Diretoria, conforme dispbe o art. 58, da Lei
9.527, de 10/12/1997,

b) As despesas forem custeadas pelo CRF-PR ou outro 6érgdo, por
exemplo, o Conselho Federal de Farmécia;

c) O deslocamento for para a participagdo em curso que assegure a
concessao de ajuda de custo.

Paragrafo Unico. Como cidade limitrofe entenda-se aquela que fizer parte de uma
mesma regido metropolitana, aglomeracéo urbana ou microrregiao.

Art. 14. Nos casos em que funcionario ou membro de comissdo estiver
acompanhando Conselheiro ou Diretor para assessora-lo com a obrigagdo de se
hospedar no mesmo hotel, fara jus a percepcdo de diaria e acréscimos no mesmo
valor a ele atribuido.
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Art. 15. Nos deslocamentos entre as cidades do interior do Estado para a Capital, e
vice-versa, sera concedido um adicional, independente do periodo do deslocamento,
no valor fixado neste regulamento, destinado a cobrir as despesas de deslocamento
entre os locais de embarque e desembarque.

Paragrafo Unico. Nao sera concedido qualquer adicional caso os deslocamentos
sejam realizados com veiculo fornecido ou custeado pelo CRF-PR.

Art. 16. Recebida a diaria e nao realizada a viagem, parcial ou totalmente, o valor
correspondente devera ser recolhido ao CRF-PR, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
devidamente justificada a interrup¢ao ou cancelamento.

Art. 17. Os deslocamentos que numa localidade se derem por veiculo e passagem
aérealterrestre ao destino, ou vice-versa, serao considerados mistos.

Paragrafo Unico. Para célculo do valor a ser pago a titulo de diaria serédo
considerados os dias correspondentes a cada forma de deslocamento, justificando-
se.

Art. 18. A concessao de diarias restringir-se-a ao periodo do exercicio financeiro.

Art. 19. Os reajustes ou reducdes dos valores aqui estipulados poderdo ser
revisados pela Diretoria do CRF-PR ou por solicitacdo do seu Plenério, aplicando-se
ao mesmo, o indice de corregdo de INPC acumulados no periodo.

Paragrafo Unico. Caso verificada a insuficiéncia dos valores em vigéncia, desde
qgue devidamente comprovada, a qualquer momento a alteracdo podera ser
excepcionalmente realizada mediante homologacédo pelo seu Plenario, por maioria
absoluta.

Art. 20. Nao sera concedido o pagamento de diaria quando o mesmo for solicitado
apos realizacdo da atividade, tendo em vista o art. 6°.

Art. 21. Ao processo de despesa de pagamento de jetons, devera ser juntada a
relacdo de presenca dos participantes da reunido, seja ela Plenaria ou de Diretoria,
bem como a ata de registros dos assuntos tratados e das decisGes tomadas.

Paragrafo Unico. A relacdo de presenca mencionada no caput do artigo devera
estar composta, obrigatoriamente, da identificagdo do participante e de sua
assinatura.

Art. 22. A assessoria da Diretoria controlara a efetiva utilizacdo da passagem
mediante apresentacdo do Relatério de Viagem.
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Art. 23. Depois de realizado o controle de utilizacdo do bilhete de passagem, o
Relatério de Viagem, juntamente com seus comprovantes, sera remetido ao
departamento financeiro que procedera ao controle do pagamento de diarias, com
posterior juntada dos documentos comprobatdrios ao correspondente processo de
despesa de concesséao de diarias.

Paragrafo Unico. O Departamento Financeiro devera informar a Diretoria do CRF-
PR, através de relatério mensal, quantidade de diarias concedidas por usuério e
custo, bem como o valor gasto em passagem por usuario.

Art. 24. Os Diretores, Conselheiros, Membros das Comissbes Permanentes e
Temporarias, Assessores, Empregados e Convidados do CRF-PR estdo obrigados
ao cumprimento do disposto nesta deliberacgéo.

Art. 25. A liberacdo de diarias e passagens fica condicionada a regularizacdo de
pendéncias anteriores, atendendo ao disposto no artigo anterior, bem como a todas
as disposicoes desta deliberacao.

Paragrafo Unico. E de inteira responsabilidade da autoridade que autorizar a
concessédo de diarias e passagens na hipétese de descumprimento ao disposto no
caput deste artigo.

Art. 26. As passagens aéreas deverdo ser requeridas, em regra, com antecedéncia
de 15 (quinze) dias Uteis.

§ 1° Eventual remarcacdo de voo ou alteracdo do percurso sera de
responsabilidade do Beneficiario, a quem caberd arcar com o0 custo, salvo
justificativa e autorizacéo expressa da Diretoria.

§ 2°. As passagens aéreas serdo adquiridas, via de regra, ao menor pre¢co cotado,
prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econdémica.

§ 3°. Excepcionalmente, passagens aéreas de maior preco poderdo ser obtidas,
desde que justificadas pela celeridade da viagem.

§ 4°. Em carater excepcional, mediante justificativa de urgéncia, a Geréncia Geral
podera autorizar a aquisicdo em prazo inferior ao estabelecido no caput deste artigo.

Art. 27. Fica autorizado o transporte aéreo para os Beneficiarios, desde que avaliada
a relacdo custo-beneficio, ponderando fatores como o desgaste do Beneficiario,
custo adicional de horas extras, custo promocional de transporte aéreo, custo do
transporte rodoviario leito, tempo de disponibilidade.

Art. 28. Responderdo pelos atos praticados em desacordo com o disposto na
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presente deliberacdo, solidariamente, o Beneficiario da diaria e os encarregados
pelo pedido, aprovacéo e liquidagéao.

Art. 29. O funcionério que se desligar do CRF-PR e possuir saldo a restituir em sua
prestacdo de contas terd o respectivo valor descontado de eventuais verbas
rescisoérias trabalhistas que tenha a receber. Caso ainda haja saldo a restituir, o
CRF-PR cobrard o valor utilizando-se das medidas legais cabiveis, judicial ou
extrajudicialmente.

Art. 30. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria do CRF-PR.
Art. 31. Esta Deliberacdo entra em vigor a partir da homologacéo pelo Plenéario do
Conselho Federal de Farmacia mediante acérddo especifico, sob pena de glosa e

nao aprovacao da verba respectiva.

Art. 32. Revogam-se demais disposicdes em contrario, em especial a Deliberacéo
n.° 868/2015.

Curitiba, 09 de dezembro de 2016.

Arnaldo Zubioli
Presidente do CRF-PR
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ANEXO |

SOLICITACAO DE JETON

Nome:
Cargo:

Nos termos do artigo 2°, da Deliberacdo n°® 905/2016, solicito o pagamento
de jeton, diante da convocacdo e comparecimento a Reunido
realizada em

ASSINATURA:

Ao Departamento Financeiro para providéncias.

Autorizado em / /

ORDENADOR DE DESPESA
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ANEXO Il B
ATENDIMENTO A CONVOCACAO
Nome: Cargo:
Convocacéo atraveés de: ( ) Oficio Circular n° ( ) Assuntos Administrativos
Atendimento a Convocacdo () Sim ( ) Nao

Espago para descrever as atividades da convocagdo ou justificar o néo
atendimento:

Assessorar a Diretoria/Conselheiro: () Sim () Nao

Deslocamento sugerido com:

( )aéreo ( ) Rodoviario ( ) carroproprio () Outros

Obs:O deslocamento, seja qual for a forma, devera ser comprovado perante o CRF-
PR.

Concordo com os termos apresentados na convocacao de que as passagens
serdo emitidas pelo critério de menor tarifa( )Sim ( )Nao

Justificativa em relacdo aos critérios para a emissdo das passagens:

ASSINATURA:

ESPACO DO DEPARTAMENTO DE SECRETARIA

Roteiro:

Data de Saida: | Data de retorno:

Passagens a serem emitidas:

ESPACO DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO

N° DE DIARIAS SOLICITADAS.........cccninmninied!
VALOR BASE DE 1 DIARIA COM PERNOITE () SEM PERNOITE () ........ R$

VALOR ADICIONAL EMBARQUE E DESEMBARQUE. . R$
VALOR % DIARIA DE RETORNO HOUVER PERNOITE............ R$
VALOR DAS DIARIAS COM ADICIONAIS PARTIR 22 PERNOITE..R$
TOTAL DAS DIARIAS......c.oooeieeeeeeeeeeeeeeee e R$

AO DEPARTAMENTO FINANCEIRO PARA PROVIDENCIAS.
AUTORIZADOEM [ [

ORDENADOR DE DESPESA
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ANEXO 1l

TABELAS DE VALORES

DESLOCAMENTOS PARA OUTROS ESTADOS
(APLICAVEL A DIRETORES, CONSELHEIROS, EMPREGADOS E CONVIDADOS)

Diaria com pernoite R$ 554,54 *

Diaria sem pernoite (art. 7°, “a”) R$ 277,27

*art. 12, 8§ 1° da Res. 462, com redacdo dada pela Res. 560/2012.
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ANEXO IV
TABELAS DE VALORES DELSOCAMENTOS DENTRO DO ESTADO DO
PARANA
DIRETORES

Valor da Diaria | Adicional referente ao artigo 15, caput

Diaria com pernoite R$ 533,71 R$ 127,92

Diaria sem pernoite R$ 266,85 R$ 63,96

CONSELHEIROS E GERENTES

Valor da Diaria | Adicional referente ao artigo 15, caput

Diaria com pernoite R$ 310,89 R$ 127,92

Diaria sem pernoite R$ 155,44 R$ 63,96

COORDENADORES DE SECCIONAIS, MEMBROS DE
COMISSOES E CONVIDADOS

Valor da Diaria | Adicional referente ao artigo 15, caput

Diaria com pernoite R$ 226,08 R$ 96,44

Diaria sem pernoite R$ 113,04 R$ 48,22

FUNCIONARIOS E ASSESSORES

Valor da Diaria | Adicional referente ao artigo 15, caput

Diaria com pernoite R$ 286,85 R$ 96,44

Diaria sem pernoite R$ 143,42 R$ 48,22




